Navigator 6 Guida all’'uso

10 Gestione codici a barre (barcode) e produzione etichette

Navigator 6 gestisce I'inserimento degli articoli nei documenti e nel carico scarico tramite lettori Barcode.

Le tipologie di codice utilizzate sono 2: una interna che fa riferimento al codice articolo ed una esterna che fa
riferimento al codice che si trova sul prodotto (EAN 13 oppure codice 128).

Nei documenti che utilizzano il codice a barre (fattura, ddt, ordine, preventivo e carico scarico, etichette barcode) &
possibile utilizzare indifferentemente le due tipologie sopra menzionate.

Infatti, spesso, non tutti i prodotti hanno la codifica barcode, per cui per ovviare a questo & possibile etichettare i
prodotti non forniti di etichetta barcode con una etichettatura internalll

10.1 Inserimento del codice a Barre in anagrafica

Archivio Articoli
Semantico

|:|Ii::| MHuovo

H ‘ 2? Modifica

f‘ ‘ xaimina

&6 =

]

1004

Categoria Sotto Categoria
.. |5 [Zaini | |Zain0 zouola [Taglia M) |

Fornitore Cod Art. Fornitore =
.| | [ngroarredo 5.H.C | .. l[zsTM |

Descrizione
... ||Zaino scuola marca "Never” Taglia M

Prezzi ] Caratteristiche Meme] Quantita e scorte  Codice abane | Note generali

Codice a bamre interno  [generato con Codice 39)

1009

Codice a barre del prodotto

Posizionare il curzore nalla cazella di testo. Leggere con il lettore il codice a barre
dell'articolo

All'interno dell’anagrafica articoli & possibile “allegare” il codice a barre presente sull’etichetta del prodotto.

Una volta allegato, il codice potra essere utilizzato nei documenti del programma. Per fare cio e sufficiente posizionare
il cursore all'interno della casella di testo del codice a barre del prodotto e leggere il codice con un lettore Barcode.

In alternativa Navigator produce una codifica interna che fa riferimento al codice articolo.

La codifica utilizzata viene detta Code39.
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10.2 Lettori Barcode (lettori codici a barre)

Non abbiamo preferenze per la scelta dei lettori codici a barre. L’unica caratteristica che devono avere ¢ quella di
saper riconoscere il Code39 ed il Codice EAN 13 (quello stampigliato sui prodotti commerciali).

Prima di impiegare il lettore nel programma provate a “sparare” un codice su di un documento notepad.

Se la lettura produce il codice indicato nel codice a barre allora avrete la riprova che la lettura avviene in modo
efficace.

L’unica accortezza che si richiede € quella di settare il vostro lettore perché faccia il “ritorno Carrello”.
In molti lettori questa € la configurazione standard.

Si raccomanda, comunque, di porre attenzione al manuale del produttore.

10.3 Uso dei lettori codici a barre nei documenti

L'uso dei codici a barre all’interno di un documento & un modo rapido per produrre il corpo del documento.
E’ importante che il lettore come sopra descritto (10.2) sia settato per gestire il ritorno carrello in quanto questo
permette di “sparare” sull’etichetta ed aggiungere subito I'articolo nell’elenco.

aggiungi [F5) conferma riga [inwvia)

Premere aggiungi ed assicurarsi che il cursore sia all'interno del campo del codice articolo (codArt). Quindi “sparare”

sull’etichetta del prodotto. Si ricorda di allegare prima I’etichetta all’anagrafica in modo che il programma riconosca
I'articolo.

10.4 Etichette Barcode

Clienti
Fornitori
Articoli

Categorie articoli

Banche
Mittenti

+ Frasi

Etichette Barcode

Il programma mette in grado I"'utente di produrre delle etichette utilizzando un’apposita form che produce un archivio

degli articoli che potranno essere utilizzai per emettere le etichette. Sara I'utente, attraverso la realizzazione di un file
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in stampa unione di Microsoft Word oppure di Writer OpenOffice, a realizzare un modello che produca delle

etichette di dimensione appropriata ed adatte alla propria stampante.

Etichette Barcode

n | Codét | destizione

crea i fomali pe | tuoi barcode

11024 Anelo Moda
2 1018 Marsupio per bambini
31022 PottachiaviBijou

4 1016

n | Codart | descrizione quantita
Orologio digitale marca "Digitex”™ 2

1. creail tuo elenco delle etichelte
indicando nel campa quantita il numero
di efichette che vuoi stampare per aiticolo

2. il programma produnia 2 archivi nells directory
chnavdoctbarcodes
che serviranno per produne | madel di
stampa uniane con Ward oppure con Wiiter

3. i modeli creati con Microsoft Word o con
OpenDifice Witer, puntando sui database.
potianno essere sempre fichiamati ngni valta
che | fle delle etichette vengono aggiomati
[punto

4. copiai modell creati in c:\nawdoc\modsli

lancisl dallelenco qui sottor

Larcia modeli da c:\navdochmodellh - <>
WordModel doc

‘wordModel. docy

Wwritertd odel odt

255
pulisci grigla

clear

elahora

agghung (F5)

conferma iga firvio)

Inserire gli articoli di cui si vuol produrre le etichette. Indicare in quantita il numero di etichette che si vuol produrre.

L’'inserimento degli articoli avviene nel modo consueto:

digitare il codice, oppure scegliere I'articolo dal menu che appare cliccando sulla colonna CodArt in basso.

= |

ciea fomati per i tugi barcode

n [ Codét | descrzions quartita
T 1024 AneloMods 5
2 1018 Marsupio per bambini 3
3 1022 Portachiavi Bijou 4

&RTICOLO

Ps T

1. orea il tuo elenco delle etichette

aggioma gl archivi

indicando nel campo quanita il numera
i sfichetie che vuoi stampare per atticolo

Codice Descrizione

2.l progiamma produrra 2 archivi nella directon:

 \navdocbarcode\
che serviranno per produre i model di

1024 Anello Moda

1023 Anello pietra sintetica

1003 Bauleltain pelle marca "Svaiion' T agia M
1004 Baulelita in pelle marca "Svaiion” Tagla L
1006 Borsa amano di Francesoo Bosia' Tagia M
1005 Borss amano diFrancesco Bosia" Tagia 5
1002 Borsa a spalla marca "Lotz Tagla L

1001 Borsa a spallamarca "Lotuz" Taglia M

1009 Cantella in pelle di “Francesco Bosia” Tagial
1007 Cartell in pele di “Francesca Besia" Tagla M
1014 Cinlua in pele

1015 Cinlura in stoffa

1019 Marsupio per aduli

1018 Marsupio per bambini

1017 Diclogie analogica marca 'Digier”

1016 Drclogio digitale marca Dighex”

1020 Paniachiavi a ciandolo

1022 Portachiavi Bilou

- stampa uniane con Word oppure con Wiiter
3 imodeli creati con Microsoft Word o con
OpenDifice Wiiter, puntanda sui databass,
potranno essere sempre fichiamati ogni volka
che i file delle etichette vengono aggiomat
(purto
4. copiai modeli creati in :\navdocmodeli

lanciali dallelenco qui sotto

Lancia modeli da c:\navdocimodeli - <>
‘winrdh odel doc

wford odel docx

‘wfriterModel.odt

By

jo| rmsms

clear

| elabora

Seleziona ‘ Annulla

| 20>

confemaiiga invia)

Premendo il pulsante elabora, il programma produrra 2 archivi all’interno della directory “c:\navdoc\barcode\”

Uno sara in formato Microsoft Access, I'altro in formato CSV (formato testo). Questi due archivi hanno sempre lo

stesso nome ovvero “barcode.mdb” e “barcode.csv”.
Questi file contengono tutti i dati relativi agli articoli che abbiamo selezionato e ci permetteranno di realizzare uno o
piu modelli con Microsoft Word oppure con OpenOffice Writer per la realizzazione delle etichette.

Una volta realizzati questi modelli, bastera aggiornare gli archivi suddetti con la selezione degli articoli e dei

guantitativi di etichette da stampare ed aprire i modelli creati.
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Questi modelli si aggiorneranno all’ultima versione dell’archivio barcode.mdb oppure barcode.csv creato
riproducendo I'elenco da noi determinato con la nostra form.

“tichette Barcode

[x

crea i farmati per i tuoi barcode:
nI Coddt I descrizione | quanl\lél

1014 Cintua in pele 5 ol @ D
2 10149 Marsupio per adulti ] J
31020 Portachiavi a ciondalo ]

1. crea il tuo elenco delle etichette
indicando nel campo quantita il numero
dj elichette che wuoi stampare per aticolo

ra

il programma produrrd 2 archivi nella directory
chnavdochbarcodeh

che serviranno per produrre i modell di
stampa unione con Word oppure con \Write

%)

imodeli creati con Microsoft Word o con
OpenDffice ‘Write, puntando sul database,
patranno essere sempre richiamati ogni volta
che i file delle etichette vengono aggiomati
[purto 1]

& barcode

File  Modifica  visualizza  Preferiti  Strumenti 7

\__.) Indietro -J l.ﬁ; p Cerca [l_ Cartelle v Iﬁ Sincronizzazione cartella

Indirizza |[23) C:inavdocibarcode

= barcode.csv ™ barcode.mdb
o 1]
Operazioni file e cartella 228 File con walari separati da virg. .. Applicazions Microsoft Access

a,r 3KEB Fe KB
:_3 Crea nuova carkela

&} Pubblica cartella sul Wb
led Condividi cartella

Altre risorse

I navdoc

[} Docurmenti

agaiungi [F5]

10.5 Modelli di etichette in word e Writer

Navigator fornisce alcuni modelli di etichette a solo scopo dimostrativo. L'utente puo crearne quanti vuole e, se li
sistema nella directory “c:\navdoc\modelli\”, possono essere visibili all'interno della schermata di creazione etichette
da dove possono essere lanciati.

b etxchlie che vucs shamun s stk
2 d grogremema groakunh 2 st resla decching
navcibarcode’y

e servaarno pre procken § medel &
3tamps unione con Word copun con Wiker

Il pulsante”<>" , indicato dalla freccia rossa, aggiorna I’elenco, quello “>>>”, indicato dalla freccia blu lancia il modello
di etichetta. L'elenco dei modelli & indicato dalla freccia verde. Per realizzare modelli di etichette seguire questa guida
a partire dal prossimo punto (10.6).
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10.6 Font per la realizzazione dei barcode

Navigator istalla sui sistemi 2 font per la realizzazione dei codici a barre:
Free 3 of 9 e Free 3 of 9 extended per la realizzazione di codici a barre Code 39

Innanzitutto se I'utente ha istallato altri font per la creazione dei barcode puo tranquillamente continuare ad usarli.
In questa sezione si daranno solo alcune indicazioni per I'uso di questi font.

Free 3 of 9

L’unica avvertenza nell’uso di questo font & quella di inserire un asterisco prima ed uno dopo il nostro codice.
Ad esempio articolo 2350 diventa *2350*

Quindi nella stampa unione quando verra indicato il campo <CodArt> faremo precedere e seguire il campo CodArt da
2 asterischi *<CodArt>*

Free 3 of 9 extended e un’estensione del font Free 3 of 9, includendo .

Per le alter tipologie di codice (128 oppure EAN13) si possono istallare sul proprio sistema font ad hoc per produrre
graficamente il codice a barre. Occorre pero dire che spesso per il codice EAN 13 occorre abbinare al font una routine
di decodifica.

10.7 Creazione etichette in stampa unione in Microsoft Word

Creazione del documento principale

Aprire un nuovo documento per creare una nuova etichetta oppure aprire un documento esistente

precedentemente utilizzato per unire etichette.

1. Aprire il documento in Word e avviare la stampa unione. Per effettuare questa operazione, attenersi
alla procedura appropriata per la versione di Word in uso.

O Microsoft Word 2002
Scegliere Lettere e indirizzi dal menu Strumenti, quindi fare clic su Creazione guidata
Stampa unione.

0 Microsoft Office Word 2003
Scegliere Lettere e indirizzi dal menu Strumenti, quindi Stampa unione.

O Microsoft Office Word 2007, Word 2010
Nella scheda Lettere fare clic su Inizia stampa unione, quindi su Creazione guidata

Stampa unione.
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2. In Selezione del tipo di documento fare clic su Etichette, quindi scegliere Successivo:
Documento di partenza.
Verra visualizzato il Passaggio 2 della procedura di Stampa unione.

3. In Scelta del documento di partenza fare clic su Cambia il layout del documento o su Inizia da

un documento esistente.

L'opzione Cambia il layout del documento consente di utilizzare uno dei modelli di stampa unione
per impostare le opzioni per le etichette. Scegliendo Opzioni etichette verra visualizzata la finestra di
dialogo Opzioni etichette. Selezionare il tipo di stampante (ad aghi o laser), il tipo di etichetta (ad
esempio, Avery) e il numero di prodotto. Se si utilizza un'etichetta personalizzata, scegliere Dettagli e

digitare le dimensioni dell'etichetta. Scegliere OK.

L'opzione Inizia da un documento esistente consente di aprire un documento di stampa unione
esistente e di utilizzarlo come documento principale.

4. Scegliere Successivo: Selezione destinatari.

Selezione dell'origine dati

In Seleziona destinatari nel riquadro attivita Stampa unione selezionare I'opzione dell'origine “Usa elenco
esistente” . L'origine dati contiene le informazioni che variano da un'etichetta all'altra. Nel nostro caso

sceglieremo la tabella BARCODE di barcode.mdb in “c:\navdoc\barcode\”

Per aprire un'origine dati esistente, attenersi alla seguente procedura:

a. Nel riquadro attivita Stampa unione scegliere Usa un elenco esistente, quindi fare clic su

Sfoglia sotto l'intestazione Usa un elenco esistente.

Verra visualizzata la finestra di dialogo Seleziona origine dati.
b. Dall'elenco di file nella finestra di dialogo Seleziona origine dati selezionare I'origine dati che
si desidera utilizzare, ovvero la tabella BARCODE di barcode.mdb in “c:\navdoc\barcode\”,

quindi scegliere Apri.

In Word verra visualizzata la finestra di dialogo Destinatari Stampa unione che consente di

modificare ulteriormente i dati. Una volta apportate le modifiche desiderate, scegliere OK.
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Destinatari Stampa unione

Questo & I'elenco dei destinatari che verra utilizzato per la stampa unione, Utilizzare le opzioni sottostanti per aggiungere
elementi al'elenco o per modificarlo, Utilizzare le caselle di controllo per aggiungere o rimuovere destinatari dalla stampa
unione, Quanda l'elenco sard pronto, Fare clic su OF,

Origine dati [v |n  w | Codart w | CodSem w | CodFomitare w | CodartFor w |l
0 v 2 !
barcode.mdb [v 1 1014 1014 2 Rl 0
barcode.mdb [v 1 1014 1014 2 Rl 0
barcode.mdb [v 1 1014 1014 2 Rl 0
barcode.mdb [v 1 1014 1014 2 Rl 0
barcode.mdb [v 1 1014 1014 2 Rl —
barcode.mdb v 2 1019 1019 El Ma1 )
barcode.mdb v 2 1019 1019 9 Ma1 )
barcode.mdb v 2 1019 1019 El Ma1 )
barcode.mdb v 2 1019 1019 El Ma1 )
barcode.mdb v 2 1019 1019 El Ma1 '
havrada radk e = inia inia a MM r
| >
Crigine dati Perfezionamento elenco destinatari
barcode.mdb 4] ordina...

y Trova duplicati...

4] Trova destinatario...

Convalida indirizzi. ..

Verra visualizzata I'etichette creata.
c. Scegliere Successivo: composizione lettera per impostare il documento principale.

Se si vuol visualizzare i bordi della tabella e vedere se corrispondono alle etichette in uso selezionare la tabella

e cliccare con il tasto destro del mouse.

r.—_‘n“u‘yu-z-uq- B O N Nt i -12-|‘:¥‘|‘14-|]

L «Record successivo

53 Copia
L‘a Incalla

Inserisci >
[ Unisci celle
Fr

=

I Ripartisci uniformemente righe

™ Ripartisci uniformemente colonne

- Allineamento celle ’
Adatta »

E Inserisci didascalia...

[#F  Proprieta tabella...

O s "\> Recordsuccessivon q

Dalla finestra che si apre cliccare sul bottone Bordi e sfondo... Dalla finestra Bordi e sfondo scegli Tutti ,
quindi scegli lo Stile , il Colore e lo Spessore : puo essere utile scegliere lo stile punteggiato, un colore grigio

chiaro e uno spessore piccolo.
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|1| Corrispondenza campi

Inizia stampa Seleziona Madifica elenco Evidenziz  Blocco di Formula di Inserisci campo
unione~ destinatari~  destinatari campi unione indirizzi  apertura unione ~ |2 Aggiorna etichette risultati

Inizia stampa unione Inseri

Predefiniti:

E Messuno

Anteprima

Per applicare i bordi, Fare clic sul
diagramma sottostante o
utilizzare i pulsanti,

==
E——
==
Grigla Colore: H
«Record successivo
Personalizzato RRESS0IC;
-
Applica a
|Tahe|la v|
Dpzioni, ..
«Record successivo» — TRETOTUSUCCESSIVOT TRETOTOSOCCESS VO

Si potra cosi vedere il foglio suddiviso nelle varie etichette:

: (s R ) et ahein
Mome  Ingeno LiyoUl &5 paging Rifenments | Lettere | Rensions WiuskEss  Companents sggiunti Attonat Frogettazions Liyout
= .\! 3 B 3 = Hg [ }Ragole - i (WA (L]
Bt nm.-un.J St S aherite | ..;1, _.:].n.. i 3y Commpongentacamgl |+ |7 Tnoes sestmatan
esiona LI ridenaa o wrm B0 LMy A s
ingirizzi U unione o | Y Contralia autsmatica e

unione~  destinatsri - destinatan | campl unione -7 2 Aggloma etichette
Inizia rampa unsone Inberiac cempl Antepsima it

RN B

#Record successivos

afecord successivor aRecord successivon #Record successivor

uRecord successivon uRecord successivon wRecord successivos

Disposizione etichette

Nel passaggio nr 4 si deve comporre i campi del database nell’etichette.

Sceglieremo I'opzione Altro:
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prrispondenza campi ] Trova destinatario

| Finalizza || Unisci ad
| l%r Controllo automatico errori | ¢ ynisci~ || Adobe PDF
|

Anteprima
golorna etichette risultati

~| Disponi etichette
Preparare la busta ora usanda la
prima etichetta del foglhio se
questa operazions non & gid stata
eseguita,

«Record successivon

pram a, fare
elic su Successivo. Sard quindi

«Record successivon

possibile visualizzare in anteprima
& modificare ogni singola
etichetta,
Replica delle etichette
Facendo clic sul pulsante
sottostante, & possibile copiare i

layout della prima etichetta nelle
altre etichette presenti nella
pagina.

Aggiorna tutte le etichette

J

«Record successivon

Scegliere i campi del database da inserire nella etichetta:

Inserisci campo unione

«Record success| 1ssrisci:
«CodArtr«CodArt»«DESCRIZIONE»«P () Campi indirizzo (%) Campi database

rezzon Campi:

Composizione A
taglia b |
colore

IMBALLO
TRASPORTO
COSTOTRASPORTO
MOTEMERCT
CodCategoria

V@

U

«Record successivo» «Record success

sottocat
PO
P1

BARCODE )

[Corrlsponden;a campl...] \_ Inserisci J [ Chiudi ]

' —ﬁ

Formattazione campi

A questo punto i campi vanno formattati nell’etichetta, scegliendo il font e il posizionamento all’interno.
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«CodArtnl
«CodArt»
«DESCRIZIOME»
«Prezzon

Formattazione valuta

| campi numerici ed i campi valuta devono essere formattati per avere il formato usuale € #.##0.00

Premere ALT+F9 per visualizzare il codice di base del campo che avra il seguente aspetto:
L'articolo ordinato avra un costo di { MERGEFIELD "Prezzo" }.

E possibile controllare la formattazione dei prezzi nel campo digitando semplicemente alcuni caratteri aggiuntivi, come ad esempio un parametro di
formattazione, tra le parentesi graffe.

Per includere:

un segno di euro
quattro cifre per impostazione predefinita e uno spazio se il numero da unire & composto solo da tre cifre

due posizioni decimali

e una virgola tra il primo e il secondo gruppo di numeri

digitare quanto formattato in grassetto nel codice di campo:

{ MERGEFIELD "Prezzo" \# €#.###,00 }

{n
{ MERGEFIELD "CodArt" }
{ MERGEFIELD "CodArt" }
{ MERGEFIELD "DESCRIZIONE" }
{ MERGEFIELD "Prezzo'} W €s.44145,00 }

Una volta completata la digitazione, premere ALT+F9 per interrompere I'accesso ai codici di campo. Quando si effettuera la stampa unione, tutti i
prezzi saranno formattati esattamente nel modo desiderato. E possibile utilizzare questo stesso approccio con numeri diversi dai prezzi.

Per ulteriori informazioni sulla formattazione dei numeri mediante un parametro, fare clic sul collegamento Parametro Numero (\#) nella casella
Vedere anche.

Determinazione barcode Fre 3 of 9 (font istallato col programma Navigator)

Inserire un asterisco * prima e dopo <CodArt> ovvero il campo che si vuol convertire in barcode.

10
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Dopo di che selezionare i caratteri da * ad * cercando di non includere altri caratteri e trasformarli nel carattere Free 3
of 9. Word ha il “difetto” di includere anche un carattere blank quando si fa questa selezione. Per evitare cio inserire
un carattere di controllo (ad esempio un punto ”.”) in modo da verificare che la selezione non includa questo carattere

«CodArt»
«DESCRIZIONE»
«Prezzo»

non

estraneo. Fatta la trasformazione, eliminare il carattere.

Terminata la formattazione premere Aggiorna tutte le etichette per applicare tale formattazione a tutte le etichette

et M >

«CodArt»
«DESCRIZIONE®
“Prezzon

2] Forrula di apertura.,.,

|i§ Affrancatura elettronica. ..

3 akro..,

Una volka berminata la
preparazione dell'etichetta, Fare
clic su Successiva, Sara quindi
possibile visualizzare in anteprima
e modificare ogni singola
etichetta,

Replica delle etichette

Facenda clic sul pulsante
sottostante, & possibile copiare il
layout della prima etichetta nelle
At o ]

Aggiorna tutke le etichette
i

11
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Visualizzazione anteprima e stampa

Il passo successivo € la visualizzazione dell’anteprima:

1014 1014 1014
Cintrua in pelle Cintrua in pelle Cintrua in pelle
€ 39,00 € 39,00 € 39,00

1014 1014 1014
Cintrua in pelle Cintrua in pelle Cintrua in pelle
£ 39,00 € 39,00 £ 39,00

1019 1019 1019
Marsupio per adulti Marsupio per adulti Marsupio per adulti
£ 75,60 € 75,60 £ 75,60

Quello definitivo & la stampa.

Completamento unione

E ora possibile creare etichette
postali con Stampa unione,

Per personalizzarle, Fare dic su
"Modifica singole etichette". Yerrd
aperto un nuovo documenta con
le etichette. Per apportare
modifiche a kutte le etichette,
tornare al docurnento originale,

1014 i
Cintrua in pelle Unmnfa
€ 39,00 3 Stampa...

& 9 Madifica singale etichette. ..

AU

12
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Uso del file creato come modello

Il file creato pud essere usato come modello per tutte le stampe che devono essere create per quelle etichette di
quelle dimensioni. Ogni volta che il file viene aperto andra a cercare il database barcode.mdb che non avremo
opportunamente generato. In questo modo i dati si aggiorneranno e verra riproposta la nuova selezione di etichette.

Microsoft Office Word El

Se si apre questo documento verrd eseguito il sequente comando SQL:
! 'f SELECT * FROM " BARCODE"

el documento werranno inseriti dati del database, Continuare?

Wisualizza Guida ==

s )

Queste informazioni sono risultate ukiliz

10.7 Creazione etichette in stampa unione in OpenOffice Writer

Per creare etichette di indirizzi con OpenOffice.org procedere in questo modo:

Passo 1

Andare in stampa guidata in serie e seguire i passi

- usare il documento corrente

- seleziona il tipo documento -> lettera

- inserire il blocco indirizzi: aggiungere il file barcode.mdb e selezionarlo.

- Clicca su annulla (non ti preoccupare, le operazioni che hai fatto hanno inserito il blocco indirizzi)

Passo 2
A questo punto creiamo il nuovo documento con formato per le etichette:
File -> Nuovo -> Etichette

Nelle impostazioni “Etichette selezionare come database il file precedentemente inserito e la tabella che contiene i
dati
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X

Etichette

Etichette |Format0 || Extra |

Testo etichetta

Testo etichetta [ indirizza Database
fad |barc0de v |
Tabella
[parcope |

Campirgatabase

=

< 3
Formato
() Continuo Marca Avery Ad|CodartFor
. . DESCRIZIONE
(¥ Foglio Tipo C2160 A orposizions v

CZ21680 Avery Inkjet Label: 6,35cm x 3,81cm (3% 7)

[ Muovao documenta l [ Annulla ] ’ 7 ] ’ Ripristina
Importare in “Testo etichetta” i campi che comporranno I'etichetta
Etichette g|
Etichette |Formato | Extra |
Testo etichetta
Testo etichetta [ tndirizza Database

|barcode v |
Tabella
[BARCODE v|

Campo database

E - |Prezzo b |
< |
Farrnato
(") Conkinuao Marca |Avery & b |
() Foglio Tipo |C216IJ Avery Inkjet Label v |

C2160 Avery Inkjet Label: 6,35cm x 3,81cm (3 x 7)

-

[ Muova documento ] l Annulla ] ’ l [ Ripristina ]

A seconda della disposizione dei campi aggiungere i valori dei campi da inserire e cliccare sulla freccia che li inserisce.
Qui é possibile scrivere, oltre ai valori dei campi, quindi inserire parentesi o altri caratteri.

Nel formato selezionare la dimensione. Per le 21 etichette disposte in 3 colonne per 7 righe si scelga la tipologia
etichetta Avery c2160 6.35x3.81

Ricordarsi di tenere flaggato Sincronizza contenuti
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Etichetie |X

| Etichette | Formato |Extra

Colonna Riga

Sincronizza conkenuti

Starnpanke

Micrasoft ¥PS Docurnent Writer

-t

LNLICI'\.-'CI documento ] ’_ Annulla ] ’_ ] ’_ Ripristina

Quindi, cliccare su “nuovo documento”.
A questo punto il documento delle etichette & stato creato.

Passo 3

A questo punto occorre formattare I'etichetta

*=lodhrt=4
<Codhrt=
<DESCRIZIONE=

=Prezzo=

WIS |

Inserire gli asterischi prima e dopo *<CodArt>*.

Quindi Modificare il font in Fre 3 of 9 font

|' Sincronizza stichette!

_—

Irt>
<CodArt>

<DESCRIZIONE=

<DESCRIZIONE> <DESCRIZIONE>

: <Prezzo> <Prezzo> <Prezzo>
=GodArt> =CodArt> <GodArt>

<DESCRIZIONE= <DESCRIZIONE> <DESCRIZIONE>
=Prazzo> <Prezzo> <Prazzo>

i<linAllrt sl ll<lladllrt s l<lindAllrt
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Applicare le modifiche fatte a tutto il documento premendo il pulsante sincronizza etichette (cerchio indicato dalla

freccia)

Passo 4

Per generare le etichette bisogna tornare su “stampa guidata in serie” ed eseguire le operazioni dalla 3 (il blocco

indirizzi non e selezionato) alla 8 per generare il documento finale contenente gli indirizzi.
Arrivati al passo 6 premere su modifica documento per gestire la formattazione della nostra etichetta.

Stampa guidata in serie

1

™y

£ W

o

-l

o

Passi

, Selezionate il documenta
inizials

. Selezionate il Hpo di
documenta

. Inserite il blocco indivizzi

. Create una Formula di saluto

. Adattate il layouk

. Personalizzate il documenta

, Salvate, stampate o inviate
il documento

3

¥isualizza un'anteprima e permette di modificare il documento

Cra & visibile 'anteprima di un documento combinato, Per visualizzare I'anteprima di un altra
documenta, Fate dlic su una delle Frecce.

Destinatario |< < 1

[ Escludi questa destinataria
Modifica documento

Potete scrivere o modificare il contenuta del vostro documento, Le madifiche avranno effetho su
tutti | documenti combinati.

Facendo dlic su 'Modifica documento. . ', la finestra della procedura guidata verra ridotta
temparaneamente per consentire la modifica del documento. Terminate le modifiche, potete
tornare alla procedura guidata Eace EX=| mpa guidata in serie' nella Finestra
tidatta,

Modifica documenta. ..

’ <<Indigtro ] [ Avanti == l Eine

In particolare dovremo trasformare il font del codice articolo ovvero <CodArt> inserendo prima e dopo il codice un

asterisco *<CodArt>* e poi cambiarlo in Free 3 of9 font.

note

Questa procedura & effettivamente inutilmente macchinosa. Perd va notato che:

- una volta aggiunto il riferimento al foglio di calcolo degli indirizzi non € pil necessario inserirlo e si puo saltare

completamente i

| passo 1.

- Se si e gia creato un file con formato etichette non & necessario nemmeno il passo 2.

Quindi a patto che sia salvato un documento openoffice (non doc) che mantiene i riferimenti ai file dei dati, &

necessario fare solo il passo 3 per stampare etichette aggiornate ai contenuti del file barcode.mdb

Uso del file creato come modello

Il file creato puo essere usato come modello per tutte le stampe che devono essere create per quelle etichette di

quelle dimensioni. Ogni volta che il file viene aperto si richiede di:

1) aggiornare i collegamenti: dare ok

2) Ripetere il passo 4
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